
 

 

 Ihr Partner für  Vorsorgeplanungen 052 647 44 00 

  Versicherungen für KMU  Vorsorgeaufträge beratung@bibconsulting.ch 

  Finanzdienstleistungen  Nachlassregelungen bibconsulting.ch 

 

 

Dienstleistung & Administration   Neuhausen 
 

Unternehmensprofil: Wir sind ein renommiertes, kleines, aber feines Finanz- und 

Versicherungsdienstleistungsunternehmen mit langjähriger Erfahrung im Bereich von KMU-Versicherungen, 

Finanz- und Vorsorgeplanung, Steuerplanung und Nachlassregelung. Unser Fokus liegt darauf, unseren 

Kunden unabhängige, massgeschneiderte Versicherungs-, Vorsorge- und Finanzlösungen anzubieten und sie in 

diesen Bereichen bestmöglich zu unterstützen. Als dynamisches und kundenorientiertes Unternehmen sind 

wir stolz darauf, unseren Kunden einen umfassenden Service von höchster Qualität zu bieten. 

 

Aufgaben und Verantwortlichkeiten: 

● Mitarbeit & Ausbildung in den Bereichen 

Steuern, Finanzen und Versicherungen 

● Erledigen diverser administrativer Aufgaben 

● Kundenkontakt am Telefon, per E-Mail und 

persönlich 

Qualifikationen: 

● Abgeschlossene obligatorische Schule 

● Gute schulische Leistungen in Deutsch und 

Mathematik 

● Gute MS-Office- Anwenderkenntnisse 

(ECDL oder ähnliche) 

● Tastaturschreiben von Vorteil 

(10-Finger-System) 

Persönliche Eigenschaften: 

● Ehrlichkeit und Pünktlichkeit sind für Dich 

Normalität 

● Du bist motiviert, lernbereit und hast Freude 

am Umgang mit Zahlen und Menschen. 

● Du bist diskret und verstehst es Informationen 

vertraulich zu behandeln 

Angebot: 

● abwechslungsreiche Ausbildungszeit mit verschiedenen Stationen in einem innovativen Umfeld 

● motiviertes Team, familiäre Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen 

● gleitende Arbeitszeit und moderne Arbeitsbedingungen 

● Ausbildung mit Berufsmaturität (BMS) während der Lehre ist möglich 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Bitte sende uns ein vollständiges Dossier (Bewerbungsschreiben, 

Zeugnisse und Stellwerktest/Multicheck) per E-Mail an beratung@bibconsulting.ch. 

Bei Fragen kannst Du Dich gerne an Frau Martina Fischer unter der Telefon-Nr. +41 52 647 44 08 wenden. 

BIB Consulting GmbH 

Zentralstrasse 39 

8212 Neuhausen am Rheinfall 
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